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Rozdział V 

 

§ 2 

 

1. Do zadań i obowiązków wicedyrektora szkoły należy w szczególności:  

1) nadzorowanie dyscypliny pracy uczniów i nauczycieli oraz odpowiedzialność 

za zgodny z planem jej przebieg na przestrzeni całego roku szkolnego; 

2) zastępowanie dyrektora szkoły w czasie jego nieobecności; 

3) współpraca z dyrektorem szkoły przy opracowaniu projektu organizacji pracy 

szkoły; 

4) dokonywanie we współpracy z kierownikiem sekcji teorii podziału na grupy 

przedmiotowe uczniów szkoły oraz opracowanie tygodniowego rozkładu zajęć 

teoretycznych; 

5) obserwacja zajęć lekcyjnych prowadzonych przez nauczyciela szkoły; 

6) kontrola dzienników lekcyjnych; 

7) koordynowanie i nadzorowanie zadań w zakresie: 

a) wycieczek szkolnych, 

b) wyjazdów na koncerty, 

c) imprez ogólnoszkolnych i środowiskowych; 

8) nawiązywanie i utrzymywanie kontaktów z rodzicami uczniów; 

9) organizowanie i kierowanie pracami komisji rekrutacyjnej; 

10) kierowanie pracami komisji przeprowadzających przesłuchania, egzaminy 

promocyjne i ukończenia; 

11) odpowiedzialność za dokumentację przebiegu nauczania, w szczególności za: 

protokoły z egzaminów, przesłuchań, arkusze ocen uczniów, świadectwa; 

12) wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora; 

2. Szczegółowy zakres zadań, odpowiedzialności i upoważnień jest zawarty w zakresie 

obowiązków określonych przez dyrektora szkoły.  

 


